แบบทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ
ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ
	วัน เดือน ปี
	ที่เอกสาร
	รายการ
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	เงินจ่าย
	เงินสดคงเหลือ
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	เงินฝากธนาคาร
	หน่วยงานย่อย
	ลูกหนี้
	ใบสำคัญ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ

ใช้สำหรับบันทึกรายการเกี่ยวกับการรับจ่ายเงินทดรองราชการที่ยืมจากคลัง เพื่อจะได้ทราบการเคลื่อนไหวและคอยติดตามควบคุมโดยเฉพาะ คือ การทวงถามลูกหนี้ทดรองราชการ และการเบิกโอนเงินงบประมาณชดใช้ใบสำคัญที่จ่ายเงินทดรองราชการ ทะเบียนนี้ประกอบด้วยช่องต่าง ๆ รวม 10 ช่อง การบันทึกรายการในช่องต่าง ๆ ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้

ช่องที่ 1  “วันเดือนปี”

สำหรับบันทึก วัน เดือน ปี ที่รับหรือจ่ายเงินทดรองราชการ

ช่องที่ 2  “ที่เอกสาร”

สำหรับบันทึกเลขที่เอกสารของรายการ

ช่องที่ 3  “รายการ”

สำหรับบันทึกคำอธิบายการรับหรือจ่ายเงินทดรองราชการ
                                                                    โดยย่อ

ช่องที่ 4  “เงินรับ”

สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการที่ยืมจากคลัง รวมทั้ง 
                                                                    การส่งคืนเงินทดรองราชการ
ช่องที่ 5  “เงินฝากธนาคาร”
สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการที่นำฝากหรือถอนกับ               
                                                       ธนาคาร
ช่องที่ 6  “หน่วยงานย่อย”

สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการที่ได้จ่ายให้หน่วยงาน
ย่อยในสังกัดยืมไว้ในลักษณะประจำ รวมทั้งการรับคืนจากหน่วยงานย่อย
ช่องที่ 7  “ลูกหนี้”

สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการที่จ่ายให้ข้าราชการหรือ                       
                    


ลูกจ้างรวมทั้งการชดใช้เงินยืม
ช่องที่ 8  “ใบสำคัญ”

สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการที่จ่ายตามใบสำคัญ
รวมทั้งการรับชดใช้จากเงินงบประมาณหรือเงินอื่น
ช่องที่ 9  “เงินสดคงเหลือ”
สำหรับบันทึกเงินสดคงเหลือ
ช่องที่ 10  “หมายเหตุ”

สำหรับบันทึกข้อความอื่นใดที่จำเป็นเพิ่มเติม
ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการให้ปิดยอดทุกวันที่มีการรับจ่ายเงินทดรองราชการ
แบบรายงานฐานะเงินทดรองราชการ
ส่วนราชการ  ........................................
รายงานฐานะเงินทดรองราชการ
ณ  วันที่ ......................................
วงเงินทดรองราชการรับจากคลัง






xxx

หัก
ลูกหนี้เงินทดรองราชการ   


xxx


หน่วยงานย่อย




xxx


ใบสำคัญเงินทดรองราชการ


xxx


xxx
คงเหลือ

เงินฝากธนาคาร




xxx


เงินสดในมือ




xxx


xxx
     
(ลงชื่อ).............................................(ผู้รับผิดชอบ)

 (........................................... )
                           




      ตำแหน่ง .........................................
แบบรายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ
ส่วนราชการ........................................
รายงานลูกหนี้เงินทดรองราชการ
ณ  วันที่......................................
	ตามสัญญา
	ชื่อลูกหนี้
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