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/ พฤศจิกายน ๒๔๖๑

เรื่อง ซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติการใช้บัตรเติม'นํ้ามันรถราชการ (Fleet Card)

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ อธิการบดี

อ้างถึง ๑. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ท่ี กค ๐๔๐๔.๒/ว ๘๙ ลงวันท่ี ๑๘ ธันวาคม ๒๔๔๐
๒. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยบีญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 

๐๔๐๔.๒/ว ๑๗๙ ลงวันท่ี ๙ เมษายน ๒๔๖๑

ตามหนังสือที่อ้างถึง กระทรวงการคลังได้กำหนดหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้ามัน 
รถราชการเพื่ออำนวยความสะดวกให้กับส่วนราชการในการชำระค่า'นามันรถราชการ โดยเนินทางเลือก 
ชองส่วนราชการที่จะดำเนินการไปตามความเหมาะสมและได้ถือปฏิบัติมาตั้งแต่วันที, ๑ มกราคม ๒๔๔๑ 
ประกอบกับมีการประกาศใช้พระราชบัญญ ัต ิการจัดซ ื้อจัดจ้างและการบริหารพ ัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ 
และกำหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อนํ้ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงานชองรัฐ 
ซี่งมีส ่วนราชการจำนวนมากที่เช ้าใจคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับการจัดซื้อ'น ํ้าม ันเชื้อเพลิง ตลอดจนหลักเกณฑ์ 
และขั้นตอนการใช้บัตรเติม'นามันรถราชการ 'น้ัน

กรมบัญชีกลางพิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้การปฏิบัติงานของส่วนราชการเกี่ยวกับการใช้ 
บัตรเติมนั้ามันรถราชการเกิดความชัดเจน และสอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ จึงเห ็นควรยกเล ิกหน ังส ือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๐๗.๒/ว ๓๔๓ ลงวันที่ 
๒๙ กันยายน ๒๔๔๘ เรื่อง ซ้อมความเช้าใจแนวทางปฏิบัติ การใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ (F leet Card) 
และซ้อมความเช้าใจแนวทางปฏิบัติในการใช้บัตรเติมนํ้ามันรถราชการ (Fleet Card) ใหม่ ดังนี้

๑. ให ้ใช้สำหรับรถราชการ รวมถึงรถยนต์ท ี่ส ่วนราชการยืมหรือเช ่าไว ้สำหรับภารก ิจ 
ภายในหน่วยงาน โดยเบ ิกจ่ายค,าน ํ้าม ันจากเง ินงบประมาณรายจ่ายประจำป ี และใช้กับผลิตภัณฑ์ที,เนิน 
นํ้ามันใสและแก็ส NGV เท่านั้น ไม่รวมรถประจำตำแหน่งและรายการค่านั้ามันที่เกิดจากการใช้รถราชการ 
เพื่อเดินทางไปราชการ

๒. ให้ระบุซื่อส่วนราชการเจ้าชองบัตรและหมายเลขทะเบียนรถลงบนบัตร ซึ่งบัตรเติมนํ้ามัน 
รถราชการ ๑ ใบ ต่อรถราชการ ๑ คัน เท่าน้ัน

๓. ใน การจ ัดซ ื้อน ั้าม ัน เช ื้อ เพ ล ิงให ้ดำเน ิน การตาม พ ระราชบ ัญ ญ ัต ิการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวช้อง

๔. ให้หน่วยงานทบทวนประมาณการการใช้น้ํามันเช้ือเพลิงเนินประจำปีทุกปี เพ่ือให้การขออนุมัติ 
สินเชื่อจากสถาบันผู้ออกบัตรเติมนั้ามันรถราชการมีความสอดคล้องกับงบประมาณที่หน่วยงานได้รับ

๔. ค่าใช้จ่าย ...



- ๒ -

๕. ค่าใช้จ่ายในเดือนกันยายน ให้ถือเป็นรายจ่ายที่เกิดขึ้นเมื่อส่วนราชการผู้เบิกได้รับแจ้ง 
ให้ชำระหนี้ และให้เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีที่ได้รับแจ้งให้ชำระหนี้ได้ โดยไม่ถือเป็นค่าใช้จ่าย 
ค้างเบิกข้ามปี

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป

(นางสาวสุทธิรัตน้ รัตบโซสิ) 
อธิบดืกรมบัญชีกลาง

กองการเงินการคลังภาครัฐ 
กลุ่มงานพัฒนาระบบการคลัง 
โทร. o  ๒๑๒๗ ๗๕๕๑ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๙


